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Le présent réglement intérieur est établi conformément aux articles
L.6352-3 4 L.6352-5 et R.6352-1a R.6352-15 du Code du travail.

Il définit les régles applicables a tous les stagiaires participant aux
formations organisées par PRIMAACADEMY.FR.

Il concerne toutes les formations, qu’elles soient en présentiel, en
distanciel (FOAD) ou en alternance.

Chaque stagiaire s’engage a respecter les régles de discipline,
d’hygiéne, de sécurité et de confidentialité définies par 'organisme.
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Devoir de comportement
et valeurs de I'organisme
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PRIMAACADEMY.FR attache
une grande importance au
respect, a la qualité des
échanges et a la posture
professionnelle.

02

Les stagiaires doivent adopter
un comportement respectueux
envers les formateurs, le
personnel administratif et les
autres participants.

03

Tout comportement
Inapproprié pourra entrainer
une mesure disciplinaire.
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Horaires, ponctualité et assiduiteé

Les horaires sont communiqués lors de la
convocation.

La ponctualité, la présence et la participation active
sont obligatoires.

Toute absence ou retard doit étre justifié aupres du
service pédagogique.

En formation a distance, la participation est vérifiée
via les connexions, activités et évaluations sur la
plateforme.

Le respect du temps de présence conditionne la
remise de l'attestation de fin de formation.
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Sécurité, hygiene et prévention

Chaque stagiaire doit veiller a sa propre sécurité
et a celle des autres.

Il est interdit d’introduire ou consommer de l'alcool
ou substances illicites dans les locaux.

Toute situation dangereuse doit étre signalée
immédiatement a la direction ou au formateur.

L'utilisation du tabac ou cigarette électronique est
interdite dans les espaces de formation.

PRIMAACADEMY.FR garantit des conditions
conformes aux normes d’hygiene et de sécurité.
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Matériel pédagogique
et équipements
O1

Le matériel pédagogique et informatique mis a disposition
est la propriété exclusive de PRIMAACADEMY.FR.

Il doit étre utilisé uniguement dans le cadre de la formation.

Toute dégradation volontaire pourra entrainer une
facturation ou une sanction.

Les supports remis aux stagiaires sont protégés par le droit
d’auteur et ne peuvent étre reproduits ou diffusés sans
accord écrit.

Discipline et sanctions
02

Tout comportement perturbateur ou non conforme
aux regles peut entrainer:

e Avertissement écrit
e Exclusion temporaire
e Exclusion définitive

Aucune sanction ne pourra étre prononcée sans que
le stagiaire ait été entendu par la direction.
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Formations a distance (FOAD)

Chaque stagiaire dispose d'un acces personnel
et sécurisé a la plateforme de formation.

Le partage des acces ou des ressources pédagogiques
est strictement interdit.

Le non-respect des regles peut entrainer une suspension
de l'acces a la formation.
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Lutte contre le harcelement et la
discrimination

PRIMAACADEMY.FR applique une politique de tolérance
zéro contre toute forme de harcelement moral, sexuel
ou de discrimination.

Tout signalement peut étre fait en toute confidentialite
a la direction, qui prendra les mesures néecessaires.

Protection des données
personnelles (RGPD)

Les données personnelles sont traitées conformément
au reglement (UE) 2016/679 - RGPD.

Elles sont utilisées uniqguement a des fins pédagogiques
et administratives.

Toute demande d'acces, modification ou suppression
peut étre adressée a :

&< contact@primaacademy.fr
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Propriété intellectuelle

Tous les documents, videos, supports et ressources

diffusés sont protégés par le Code de la propriété
intellectuelle.

Toute reproduction ou diffusion sans autorisation est
interdite.
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Travaillons
ensemble 7

Contactez-Nous

( 0189480449
DL  info@prismaacademy.fr
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